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INTRODUCCION

Contratar los servicios de no consultoria para la intervencién en conservacion
documental, primeros auxilios, digitalizacion e indexacién a nivel de unidad
documental de Libros del Antiguo Sistema — LAS, de las oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro para las
ORIP de Acacias Meta, Paz de Ariporo Casanare, Samaniego Narifio grupo 01.

Identificar y verificar los aspectos técnicos a nivel de areas de trabajo, estado
general de los depdsitos de archivos y caracteristicas de la documentacion a

intervenir.
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GENERALIDADES DEL PROYECTO

CONTRATO No.:

Contrato BM-009 de 2023

EMPRESA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
CONTRATANTE: REGISTRO
EMPRESA

CONTRATISTA:

LOCKERS COLOMBIA S.A.S.

Contratar los servicios de no consultoria para la
intervencion en conservacion documental,
primeros auxilios, digitalizacion e indexacién a
nivel de unidad documental de Libros del Antiguo

OBJETO DEI_‘ Sistema — LAS, de las oficinas de Registro de
CONTRATO: M . .
Instrumentos Publicos de la Superintendencia de
Notariado y Registro para las ORIP de Acacias
Meta, Paz de Ariporo Casanare, Samaniego Narifio
grupo 01.
TIEMPO DE
EJECUCION: 6 MESES
FECHA INICIAL: 23/Diciembre/2023
FECHA FINAL: 29/JUNIO/2024

FECHA DE PRORROGA:

(Cuando apligue)

1 DE ENERO AL 29 DE JUNIO 2024
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INFORME MENSUAL DE EJECUCION ACTIVIDADES DE ACACIAS, PAZ DE
ARIPORO Y SAMANIEGO

En este informe de febrero se mostrara las actividades que se realizaron en las
ORIP Acacias Paz de Ariporo y Samanieqo, estas cuentan con imagenes gue
evidencian las actividades.

Proceso de canto y video ORIP ACACIAS

Se procedi6 a realizar el canto y video de los 108 libros de la ORIP Acacias en la semana
29 de enero al 2 de febrero 2024

llustracién 1 Canto y video ORIP Acacias

PROCESO DE EMPAQUE DE CADA LIBRO

Se realiz6 el empaque de cada uno de los 108 libros en la semana de 29 de enero al 2 de
febrero, quedando empacados los 108 libros de la ORIP de Acacias.

llustracién 2 Empaque de libros
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PROCESO DE ALMACENAMIENTO TEMPORAL

Se procedi6 a dejar los 108 libros de la ORIP Acacias en un almacenamiento temporal.

S ONG

llustracién 3 Almacenamiento temporal

PROCESO DE LECTURA DEL INVENTARIO -DIAGNOSTICO

Se llevo a cabo la lectura del inventario -diagnostico para diligenciar el acta de cargue de
traslado de los 108 libros. El dia 2 de febrero con presencia del delegado del registrador.

llustracién 4 Lectura de inventario - diagnostico
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PROCESO DE EMBALAJE DE LOS 108 LIBROS ORIP ACACIAS

Se realiz6 el embalaje de los 108 libros entre el 2 y 3 de febrero para el proceso de

cargue de las cajas.

llustracién 5 Embalaje
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CARGUE DE LOS 108 LIBROS DE LA ORIP ACACIAS

Se dia 3 de febrero se realiz6 el cargue y desplazamiento del vehiculo a la bodega de
Lockers Colombia en la ciudad de Bogota.

g

llustracién 6 Cargue de cajas




Lockers

*Documentos Inteligentese

INFORME MENSUAL

SUPERINTENDENCIA
DE ACTIVIDADES DE NOTARIADO
FEBRERO 2024 e i

PL- 01 VER - 01

DESMONTE DE LA INFRAESTRUCTURA

El dia 3 de febrero se realiz6 el desmonte y entrega del espacio en la ORIP Acacias. Se
entrega a cabalidad y se firma el acta de entrega de espacio. Dicha acta se firmo6 con el

delegado del Registrador.

llustracién 7 Desmonte de area de trabajo

DESCARGUE DE LAS 18 CAJAS PLASTICAS

Con los 108 libros desde ORIP acacias hasta la bodega de Lockers Colombia SAS CRA
71 # 19-30 BARRIO MONTEVIDEO el mismo 3 de febrero 2024 en el vehiculo de placas

SQX-171

llustracién 8 Descargue
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PROCESO DE APERTURA Y VERIFICACION DE LAS 18 CAJAS PLASTICAS

En presencia del ingeniero Luis Alberto Bejarano Martin Apoyo a la Supervisién de la
SNR. actividad realizada el 6 de febrero 2024.

Limpieza / inventario y diagnostico

llustracién 9 Apertura de Cajas

CONCLUSIONES ORIP ACACIAS:

ACTIVIDAD DIFICULTADES / OBSERVACIONES

El proceso se llevé a cabo segin cronograma.

Levantamiento del inventario - diagnostico

El proceso inicié despacio para entender instrucciones de
diligenciamiento, una vez se entendio se aceleré

Limpieza

Se llevo a cabo al tiempo con el diagnostico, esto permitio
se identificaran la mayor cantidad de deterioros.

Canto folio a folio

Se realizd con mayor rapidez de la esperada, los libros con
ataque bioldgico se realizaron mostrandolos, pero sin

cantarlo, se fue la luz.

Embalaje-cargue

Se inicid sin luz, las cajas del proveedor de transporte
llegaron de menor tamafo se pospuso para el siguiente dia.

Descargue

Se terminaron de empacar 20 libros que habian quedado, se
firma el acta y llega a Bogota, se ingresa a Bodega.
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El % de cumplimiento del cronograma, hasta ese momento es de 2% de avance. Como se
observa en la imagen de Project.

1 ElInicio 115...28/12/2... 11/06/24... 12%),

2 ¢ Actadeinido 1day|28/12/23... 28/12/23... 0%

3 |y Adquisiion del equipo de trabajo 8 days 29/12/23... 10/01/24... 2 m b

4 @ Elaborar plan de dreccion de proyecto 15d...29/12/23... 19/01/24... |..|  100% _———
5 & Reunidn de entendimiento del proyecto 1day 4/01/24... 4/01/240... ... 100%) i

6 @  Reunidninical super noatariado 1day|5/01/24... 5/01/240... 5 100% 1

i [EIRecepcion inicial 78d..12/01/2... 2/05/24 ... 22%)

8 § Presentacion plan de direccidn de proyecto version 1 1day|12/01/24... 12/01/24... |... 100% i

9 ¥ ion de visita técnica de imeinto a las ORIP 1day 15/01/24... 15/01/24... 8 100% i—

10 [EIVISITAS ORIP 39d...18/01/2.. 8/03/24 ... 38%)

11 ¢  BVisita, diagnostico y recepcion y traslado ORIP Acacias 12 d... 18/01/2... 2/02/24 ... 100%)| ]
12 '3’ Visita téenica Acacias Meta 1day|18/01/24... 18/01/24... ... 100%: i

1B ¢ Presentacion Protocolo de saneamiento Acacias Meta 1day 19/01/24... 19/01/24... 12 100% i

14 ¢ Aprobacion Protocolo de Saneamiento Acacias Meta SNR 1day 19/01/24... 19/01/24 ... ... 100%) {

15 ¢ Realizar actividades de saneamiento Orip Acacias Meta 1day|19/01/24... 19/01/24... |... 100% p
6 ¥ Informe de Saneamiento Orip Acacias Meta 7days 22/01/24... 30/01/24... |15, 100%

17 ¢ Protocolo de alistamiento,entrega y embalaje en sitio 1day 22/01/24... 22/01/24... 15 100%|

B ¢ Revision y ajustes protocolo entrega y embalaje en sitio 5days 23/01/24... 29/01/24... 17 100%)

19 ¢ Aprobacion Propuesta de embalaje Acacias Meta 1day|30/01/24... 30/01/24... 18]  100%
0 B Protocolo cambio cadena de custodia 2days|29/01/24... 30/01/24... ... 100%)
A ¢ Aprobacidn Protocolo cambio cadena de custodia SNR 1day|31/01/24... 31/01/24... 20 100%
2 ¢ Limpieza de 107 libros (2 tecnicos en sitio) 1day 24/01/24... 24/01/24... ... 100%

3 ¢ Inventario Diagnostico - diigenciamiento formato 2days 29/01/24... 30/01/24 ... ... 100%
% ¢ Grabacin en audio y video de la entrega libro a libro 2days 31/01/24... |1/02/240... 23 100%)

5 ¢ Protocolo de cargue y traslado 2days 29/01/24... 30/01/24 ... |... 100%|
% ¥ Revision y ajustes protocolo de cargue y traslado 1day 31/01/24... 31/01/24... 25  100%
27 Aprobacién protocolo de carque v traslado 1day? 1/02/24 ... (1/02/240... 26 100%)

VISITAS TECNICA DE RECONOCIMIENTO

Se realizé la visita de reconocimiento de los libros del antiguo sistema — L.A.S y areas de
trabajo ORIP Paz de Ariporo — Casanare, se realizd registro fotografico y videos de las
actividades.

llustracién 10 Orip Paz de Ariporo

En primer lugar, el dia 08 de Febrero 2024 a las 10:00 am, se identificé la direccion de la
oficina de instrumentos publicos de Paz de Ariporo con nomenclatura Cra 8 Nro. 6-15
Barrio las villas en la cuidad de paz de Ariporo, nos presentamos ante el Doctor Jorge
Mauricio Fajardo Vargas Fernandez, Registrador de la oficina de registro de instrumentos
Publicos (ORIP) Paz de Ariporo, por parte de Lockers Colombia S.A.S, la Profesional en
Bacteriologia Adriana Maria LOpez Posada, la Profesional en Conservacion y
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Restauracion de Bienes Muebles y Culturales Astrid Karina Fajardo Carvajal, y la Suscrita
en calidad de Gerente del Proyecto.

llustracién 11 Reunién en ORIP Paz de Ariporo

Para iniciar la visita se procedi6 de la siguiente manera:

RECONOCIMIENTO DEL LUGAR

Donde se encuentran almacenados los 23 libros objeto de traslado, donde encontramos
que estaban en el &rea de archivo gestion centralizado.

llustracién 12 Ubicacion de los libros

Se indag6 por las medidas del espacio, para saber cuantos puestos de trabajo se podria
adecuar para las areas de intervencion del alistamiento, donde la entidad informa que el
espacio cuenta con 10.20 metros cuadrados aproximadamente.
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ALQUILER DE MESAS

Se alquilé una mesa para acomodar en la zona de alistamiento esto con el fin de mejorar
las condiciones en el area.

llustracién 13 alistamiento de area de trabajo

Se realizé la observacién del archivo donde se encuentran almacenados los libros y se
evidencia que los mismos estan almacenados dentro de la estanteria.

llustracién 14 Observacion del archivo

A continuacion, Lockers Colombia S.A.S, solicita el inventario de los libros, por lo tanto, la

entidad nos facilitdé via correo electronico el inventario, para facilitar la verificacion y
entrega.
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LIBRO DE ANTIGUO SISTEMA
TOMOS PEQUENOS
Tamara 1 Tomo
2 Tomo
3 Tomo
4 Tomo
5 Tomo
6 Tomo
Hato Corozal 1 Tomo
Manare 1 Tomo
Moreno 1 Tomo
Paz de Aniporo 1 Tomo
Sacama 1 Tomo
Sacama 2 Tomo
Bore 1 Tomo
Pore 2 Tomo

1937-1942
1943- 1945
1946- 1049
1950- 1954
1955
1955
1955
1940-1951
1941-1952
1956
19441950
1955
1940-1950
1955

llustracion 15 Solicitud de libros Orip

SANEAMIENTO AMBIENTAL PREVENTIVO

Se realizdé la socializacion del saneamiento ambiental por parte de la empresa
FUMIIACACIAS a todos los funcionarios de la ORIP Paz de Ariporo el dia 9 de febrero

2024

llustracién 16 Capacitacién saneamiento ambiental
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TOMA DE MUESTRA

Monitoreo preliminar de carga microbiana.

llustracién 17 Toma microbiana previa

Seguidamente se realizd el sanemiento ambiental al espacio donde se almacenan los
L.A.S, el cual cuenta con 10.20 metros cuadrados, adicionalmente se verificé que las
areas estuvieran desocupadas sin ningun funcionario.
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llustracion 18 Fumigacion

TOMA DE MUESTRA

Se realiz6 una toma de muestra de monitoreo posterior de carga

microbiana.

llustracién 19 Toma microbiana posterior a fumigacion

ENTREGABLES:

Protocolo de saneamiento ambiental aprobado 9 de febrero 2024
Presentacion informe de saneamiento presentado a la entidad 28 de febrero 2024
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PROCESO DE ALISTAMIENTO DE LOS 23 LIBROS ORIP PAZ DE ARIPORO

se realiz6 del 12 al 15 de febrero 2024

PROCESO DE LIMPIEZA SUPERFICIAL EXTERNO DEL LIBRO

llustracion 20 Limpieza externa de libros

SEPARACION DE LA DOCUMENTACION DE ACUERDO AL GRADO DE

DETERIORO

Se realizo la separacion de los 2 libros con biodeterioro y 21 sin biodeterioro

llustracién 21 Separacién de L.A.S. con y sin deterioro

ASIGNACION DE CODIGOS DE BARRAS
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Se realiz6 la asignacion de los codigos de barras a los 23 libros ORIP PAZ DE ARIPORO

llustracion 22 Asignacion de cédigo de barras

PROCESO DE INVENTARIO-DIAGNOSTICO

llustracién 23 Inventario - diagnostico

PROCESO DE CANTO Y VIDEO

Se realiz6 el canto y video de los 23 libros ORIP Paz de Ariporo el dia 13 de febrero 2024.
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PROCESO DE ALMACENAMIENTO TEMPORAL

| AreADE

TEMPORAL

| ALMACENAMIENTO

<

llustracién 24 Almacenamiento temporal

PROCESO DE LECTURA DEL INVENTARIO -DIAGNOSTICO

Se llevo a cabo la lectura del inventario de los codigos de barra y el total de folios de cada
uno de los 23 libros para registrar en el acta de cargue de la ORIP PAZ DE ARIPORO. El

dia 14 de febrero 2024

llustracién 25 Lectura de inventario - diagnostico
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PROCESO DE CAPACITACION SOBRE EL ESTADO DEL APLICATIVO

CRONOS

Se realiz6 el 14 de febrero 2024 la actividad de capacitacién de CRONOS esto con el fin
de llevar a cabo el tramite de las consultas y prestamos de los 23 libros de la ORIP Paz

de Ariporo.

NOTA: se recomend0 al Registrador que enviara las solicitudes por ahora al correo del
Ingeniero Luis Bejarano funcionario de la SNR, mientras se acaba de parametrizar el
aplicativo, se advirtié que una vez se cuente con la herramienta se le estara suministrando

usuario y contrasefa.

De la reunion quedé firma de la socializacién en formato suministrado por la SNR.

llustracién 26 Capacitacién de Cronos

PROCESO DE EMBALAJE

Realizado el 14 de febrero 2024

llustracién 27 Embalaje
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PROCESO DE CARGUE

15 de febrero 2024 en el vehiculo de placa JRR — 800 se llevé a cabo el cargue de las
cajas para ser llevadas a la bodega de Lockers Colombia S.A.S EN Bogota.

llustracién 28 Cargue
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DESMONTE DE LA INFRAESTRUCTURA

De la ORIP Paz de Ariporo se realizé el 15 de febrero 2024 el desmonte de la
infraestructura en la ORIP y esta fue recibida por el Registrador Dr. Jorge Mauricio

Fajardo y Omaira Cardenas.

llustracién 29 Desmonte area de trabajo

PROCESO DE LLEGADA DEL VEHICULO DE CARGA Y VEHICULO DEL

ESCOLTA

El 16 de febreo 2024 en el vehiculo de placa JRR — 800 llego el vehiculo donde fueron
transportados las cajas con los libros de la ORIP PAZ DE ARIPORO.

5 feb 2022 21:12:05
207° SW

19-31 Carrera 71
Fontibén

Altitud:2631.3m
Velocidad:0.0km/h A
Numero de indice: 607 e

llustracién 30 Proceso de llegada de carga

Numero de indice: 615
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PROCESO DE DESCARGUE

El viernes 16 de febrero se llevd a cabo el proceso de descargue en las instalaciones de
la bodega de Lockers Colombia SAS, la cual conté con la presencia del Ingeniero Luis
Alberto Bejarano Martin apoyo a la supervision por la SNR.

llustracién 31 Descargue de L.A.S.
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PROCESO DE APERTURA Y COTEJO DE LAS 3 CAJAS PLASTICAS ORIP

PAZ DE ARIPORO
Lunes 19 de febrero de 2024, se realiza la apertura de los precintos y almacenamiento
temporal de los LAS de Paz de Ariporo. En presencia del Ingeniero Luis Alberto Bejarano

Martin apoyo a la supervision por la SNR.

=

1, 5
«n’&!»-.“l_ljli ‘

llustracién 32 Apertura de cajas
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DESARROLLO DE LA VISITA

En primer lugar, el dia 22 de Febrero 2024 a las 10:00 am, se identifico la direccion de la
oficina de instrumentos publicos de Samaniego con nomenclatura Calle 3 Nro. 4-43
Barrio industrial Samaniego nos presentamos ante el Doctor Juan Carlos Montanchez
Sarasty, Registrador de la oficina de registro de instrumentos Publicos (ORIP)
Samaniego, por parte de Lockers Colombia S.A.S, la Profesional en Bacteriologia Adriana
Maria Lopez Posada, la Profesional en Conservacion y Restauracién de Bienes Muebles y
Culturales Astrid Karina Fajardo Carvajal, y la Suscrita en calidad de Gerente del
Proyecto.

Y
3 5‘0\' D

llustracion 34 Reunién Registrador de ORIP
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En el reconocimiento del lugar se identific6 que los 149 libros objeto de traslado, se
encontraban en el &rea de archivo gestion centralizado.

llustracién 35 Archivo de Orip

Se indag6 por las medidas del espacio, para saber cuantos puestos de trabajo se podria
adecuar para las areas de intervencion del alistamiento, donde la entidad informa que el
espacio cuenta en un primero espacio en el archivo de 16.20 metros cuadrados
aproximadamente donde reposan la mayoria de los libros y en un segundo espacio en el
piso 2 este cuenta con 9.30 metros cuadrados aproximadamente.

Se procedi6 alquilar mesas y sillas para acomodar la zona de alistamiento

llustracion 36 Adecuacion area de trabajo
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Nos suministraron el inventario con 238 libros en la totalidad con los libros radicadores,

indices y registro que no debemos llevar.
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llustracién 37 Inventario de la Orip

SANEAMIENTO AMBIENTAL PREVENTIVO

Socializacion de la realizacion del saneamiento ambiental preventivo en la ORIP

Samaniego.

Viernes 23 de febrero 2024. Se realiz6 socializacion del saneamiento ambiental por parte
del Técnico aplicador de la empresa MULTISERVICIOS CASA BLANCA DEL SUR.

llustracién 38 Capacitacién saneamiento ambiental
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TOMA DE MUESTRA

Se procedié hacer las tomas de muestras - monitoreo preliminar de carga microbiana.

llustracion 39 Toma de carga microbiana previa

Se llevé a cabo el saneamiento ambiental en los espacios donde reposan los L.A.S de la
ORIP Samaniego

llustracién 40 Fumigacién
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TOMA DE MUESTRA — MONITOREO

Se realizé una toma de muestra posterior a la carga microbiana el sdbado 24 de febrero

de 2024.

llustracién 41 Toma muestra microbiana posterior
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PROCESOS TECNICOS REALIZADOS EN LA BODEGA

llustracién 42 bodega de almacenamiento

LIMPIEZA PUNTUAL

31 libros correspondientes a la ORIP de Acacias,

con biodeterioro.

27 libros sin biodeterioro.

De los 31 libros 6 se cambiaron de bajo a alto grado de
afectividad debido a que fue necesario ponerlos a secar
pues el nivel de humedad aument6 considerablemente.
Total, libros a los que se les realiz6 limpieza: 58

INTERVENCION EN PRIMEROS AUXILIOS

Se presento el protocolo de intervencion en conservacion a la SNR de la ORIP ACACIAS,
estamos pendientes de aprobacion por parte de la entidad.

El lunes 26 de febrero inician labores de limpieza de libros, 6 técnicos y un conservador
restaurador y posteriormente iniciamos con las labores de primeros auxilios.

DIGITALIZACION

Se realiza la presentacion del software Cronos y ficha técnica del scanner para
digitalizacion, presentacion de prueba de digitalizacion presentando resultado en formato
tiff, pdf/a-1b para buscar la aprobacion del scanner por parte del equipo de la supervision.
En mesa técnica el dia 07 de febrero 2024.
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AVANCES DEL APLICATIVO CRONOS

ARQUITECTURA LOGICA CRONOS

Infraestructura distribuida bajo servicios adquiri

con Azure, Google y Amazon

Servidor
Base de Datos
SQL Server 2022

A~
| [ A‘ ]

Cifrado de

Credenciales
SHAL

Cliente Web

Chrome, Firefox, Edge

=2
L

8ase dc Datos =

Nivel de Seguridad

‘ por Tipe Documental

Servidor Servidor

servidor Aplicacion y Servicios
Aplicaciones Wel
Servidor s 7.0 (an)
Correo o Superior
@ proveedor ASPNET
de correo Framework 4.7.2
# WCF (O superior]
Servicios
Windows
Framework .7.2
Servidor
Archivos

llustracién 43 Avance Cronos

APLICATIVO PARA CONSU

LockersDocs - Archivo Central DATOS BASICOS ¥ USUARIOS ¥

Inventarios - Bodegas
% Cajas del Cliente

Cliente
Transacciones
£% Guia Solicitud Lote de 22 Guia de Solicitud de
Cajas Cajas

% Guia de Devolucion & Guia de Transfere

INVENTARIOS ¥

Correo Aplicaciones
Directorie
Actiyo
Periferico
Escaner
Drivers Twain
Cliente
Escritorio Servidar

Windows 10

; Archivos
0 superior, Framework 4.7.2

LTAS POR DEMANDAS

TRANSACCIONES ¥ HISTORICOS ¥

[ Un. Documentales

Guia de Solicitud de

Documentos de Caja

~ Solicitud Salida de
Cajas

ncia
Docs

de Documentos de Cajas

Histoéricos

0 salidas Inventario de & salidas Inventario de
Cajas Un. Documentales

llustracién 44 Modelo de Cronos

ESQUEMA DE SEGURIDAD CRONQS

&

Cliente Web

&

Cliente Web
—~)
t—d
e L N,
EERE  Aplicacion y Servicios LOGIN
Firewal Web

(LAN)

¥

Cliente Web

Cliente:
l . icnt
Directorio Escritorio
Activo
2 CARLOS ALBERTO VILLA

C Guia de Devolucion

~ Solicitud Salida de Un.
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Sistema EDS GAMMA con iluminacion EDS integrada (4 1amparas) en una configuracion tipica

El EDS GAMMA integra un innovador sistema por Metis, que ofrece caracteristicas unicas

T e A EIHEREEE

llustracion 45: Imagen de Escéner a Utilizar

ENTREGA DEL INVENTARIO

Se realizé entrega del inventario de los libros a trasladar desde Samaniego a Bogota. Entregado el

27 de febrero 2024 por la funcionaria Sandra Camargo.

[Py & Arial Jdio A A EE ® vt ajuster texto Genens! % - (57 w""""“' ’

I'c:il'] - N K § ~ o | & A . SEEI= == B combine t - $ - % i 0 _‘l u.nl'i:.\w o8 Chjowy
o ~ 2 = ¥ — =l Combinary centrar » C (LA LI P Ba Lo [isf] Formato «
Portapapeles 1N Fuente ] Alineacion ] Numer 1M Estilos Celdas
817 Y 8
A B C 1] € F G H |
o #CONSECUT | No. LIBRO LAS NOMBRE DE LAS MUNICIPIO | TIPO DE LipRo | TANANC DEL |INTEGHIBAD D
Libro pnmero de
10 1 1 LIBRO PRIMERO DE REGISTRO | Samaniego registro Oficio 100%
1 2 2 LIBRO DE REGISTRO Ancuy Libro de registro Oficio 100%
2 3 | 3 | UBRODEREGISTRO | Ancuyd | Liboderegisio |  Ofcio |  100%
13 4 4 LIBRO DE REGISTRO Ancuyd Libto de registro Oficio 100%
i 5 5 LIBRO DE REGISTRO Ancuya Libro de registro Oficio 100%
15 6 6 LIBRO DE REGISTRO Ancuyé Libto de registro Oficio 100%
16 7 7 LIBRO DE REGISTRO Ancuyd Libro de registro Oficio 100%
7” 8 8 LIBRO DE REGISTRO Ancuyd Libro de registro Oficio 100%
18 9 9 LIBRO DE REGISTRO Ancuyd Libro de registro Oficio 100%
19 10 10 LIBRO DE REGISTRO go | Libro de registro Oficio 100%
20 n n LIBRO DE REGISTRO Samaniego | Libro de registro Oficio 100%
21 12 12 LIBRO DE REGISTRO Samaniego | _Libro de registro Oficio 100%
2/ B | B | UBRODEREGISTRO | Samaniego | Libroderegisto |  Ofcio |  100%
entrega LIBROS lockers P

llustracion 46: Inventario de L.A.S.

Ordenar y
filtrar

Edicion
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ALISTAMIENTO DE LOS L.A.S DE LA ORIP SAMANIEGO

Actividad realizada en la semana del 26 de febrero al 1 de marzo 2024.

PROCESO DE SEPARACION DE LOS LIBROS CON RIESGO BIOLOGICO.

Se procedio a realizar la verificacion de los libros que se encuentran en la mesa del
segundo piso, los cuales se puede corroborar que efectivamente 12 libros por el momento
se encuentran con biodeterioro.

llustracion 47 Separacion de L.A.S. con biodeterioro

SENALIZACION DE LAS AREAS ORP SAMANIEGO

Se realiz0 la sefalizacion de cada area de trabajo para llevar a cabo el alisamiento.

Lockers

AREA DE
INVENTARIO-
DIAGNOSTICO

[E

llustracién 48 Sefalizacion de area

PROCESO DE LIMPIEZA SUPERFICIAL

Se realiz6 la limpieza a cada uno de los libros.
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llustraciéon 49 Limpiezade L.A.S.
PROCESO DE PEGADO DE LOS CODIGOS DE BARRAS

Se procedié a realizar el pegado correctamente de los codigos de barras a cada uno de
los libros para identificar consecutivamente los libros a trasladar

llustracién 50 Codigo de barras
PROCESO DE ELABORACION DE INVENTARIO-DIAGNOSTICO

Se inici6 con la elaboracién del inventario-diagnostico a cada uno de los libros para
traslado, con la previa capacitacion para el diligenciamiento correcto del formato. Esto se

realizé entre el 26 de febrero al 1 de marzo.
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llustracién 51 Elaboracién inventario - diagnostico

ACTIVIDAD DIFICULTADES / OBSERVACIONES

Limpieza / inventario y diagnostico

El proceso se llevd a cabo seglin cronograma.

Levantamiento del inventario - diagnostico

Se aplicaron las acciones de mejora, lo que permitié que el
proceso fuera fluido y satisfactorio

Limpieza

Se llevo a cabo al tiempo con el diagndstico - inventario,
esto permitio se identificaran la mayor cantidad de
deterioros.

Canto folio a folio

Se realizo con mayor rapidez de la esperada, los libros con
ataque bioldgico se realizaron mostrandolos, pero sin
cantarlos.

Embalaje-cargue

Se embalaron de forma adecuada, en los libros con ataque
bioldgico se identificaron con codigo de barras y simbolo de
riesgo bioldgico.
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INFRAESTRUCTURA DE LA BODEGA

llustracion 52: Infraestructura de la Bodega
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PLAN DE GESTION DEL CRONOGRAMA

Cronograma del proyecto.

El % de avance de cumplimiento del Proyecto esta en 3%.

Archivo Impreme Proyects

Dura..  Inicio

® Nombre
(B Visita técnica Paz de Ariporo 23 libros.

Terminado  »

da. 8/02/24.. 19/02/24 05:...
1day 8/D2/24..
1day 8/02/24

o
'y

Veita tcnica Acacas Par de Arporo

8/02/2405:00PM |
8/02/2405:00 PM | E

0, entregs y embalaje en sito

embslaje en sito

Inventario Disgrostico - dilgencismento formato
Grabaciin en audo y video de la entrega lbro a lioro
Protocolo de cargue y traslado

Revison y ajustes protocolo de cargue y trasiado

Aorobacon Protocolo de cargue y trasiado

Embaiaje (acomodacn de los lioros en zona para cargue)
Cargue v Trasiado

Acta de cargue por ¢l regstrador de la ORIP Paz de Ariporo
Descargue

Reporte del cotejo de recepaisn

% Ubicacdn de ibros en estanteria Bodega Lodkers

s7 [ Visita técnica Samaniego Naniiio 149 libros

58 Bfisita tecnca Samanego Nanio

9 5K Presentacidn Protocolo de saneamiento Samaniego Narfio

8/03/24 05:0... |
2/2405:00... §

60 Acrobacdn Protocolo de Saneamiento Samanieoo Narifio 22/02/24 05:00... { Lo

GESTION DE LA CALIDAD

Plan de gestion de la calidad

Objetivo

Garantizar la calidad y el cumplimiento de los requerimientos y de los entregables
a traves de herramientas de seguimiento y control a lo largo de proyecto.

Alcance

Definir los criterios de calidad que garanticen el cumplimiento de los requisitos de
acuerdo con lo establecido en los documentos asociados al contrato.

Designar el personal responsable del aseguramiento de la calidad del producto o
servicio a lo largo del contrato

Establecer las herramientas y procedimientos para asegurar la calidad de los
entregables del contrato




INFORME MENSUAL
\ SUPERINTENDENCIA
Lockers | “oamvonss | opp imgzss

e Documentos Inteligentese FEBRERO 2024 ggﬁgglixfp%ﬂcu
PL- 01 VER - 01

Este documento serda utilizado a lo largo del proyecto para asegurar la calidad del
Proyecto y del producto. TCHL, realizar4 un proceso de aseguramiento de la
calidad con respecto a la implementaciéon de la solucion de acuerdo con la
documentacion y alcance definido, lo cual deberd ser evaluado por los roles
responsables de la validacion de los entregables por parte de la SNR.

Coémo se Controla la Calidad

El Control de la Calidad sera establecido de acuerdo con las siguientes premisas:

e Asegurando el cumplimiento de los estandares y procedimientos establecidos
para cada uno de los entregables de acuerdo con el alcance definido en el
anexo técnico.

e Monitoreando cualquier desviacion en el producto, el proceso, o los
estandares, cualquier desviacion sera informada a la Coordinacién del contrato
para poder tomar las medidas preventivas y correctivas segun el caso.

e Revisando que los entregables cumplen con los criterios de aceptacion
pactados con la SNR en el plan del proyecto y de acuerdo con el anexo
técnico.

Pasos y/o acciones a seqguir para el Control de Calidad

El Control de Calidad se realizara revisando los entregables contra los criterios de
aceptacion definidos para cada uno de ellos.

Los entregables que han sido reprocesados se volveran a revisar para verificar si
su estado es conforme.

Para los defectos detectados se tratara de encontrar la causa del problema. El
resultado se formalizard a través de una solicitud de cambio y /o accién
correctiva/preventiva segin sea el caso y se tramitard a través del proceso de
control integrado de cambios.

Criterios de verificacion de calidad:

Cumplimiento de los estandares de Calidad para documentacién de SNR.
Cumplimiento de los entregables pactados de acuerdo con el contrato.
Cumplimiento de lo establecido en el alcance del proyecto.

Las actas de seguimiento y demas reuniones del proyecto tienen las firmas
de todos los asistentes.

e Las actas de aprobacion de entregables tienen las firmas de los
aprobadores.
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Roles para la gestion de calidad

Los Roles para realizar la gestiéon de la calidad se muestran a continuacion:

CARGO NOMBRE APELLIDO ORGANIZACION
CONSERVADOR LIDER Astrid Karina Fajardo Carvajal LOCKERS
CONSERVADOR Diego Leonardo Mirando Zora LOCKERS
APOYO
GERENTE DEL Martha Liliana Viveros Trujillo LOCKERS
PROYECTO
DIRECTOR DEL Carlos Alberto Villa Varon LOCKERS
PROYECTO

CARGO NOMBRE APELLIDO ORGANIZACION
INGENIERO DE Piedad Amparo Martinez Redondo LOCKERS
SISTEMAS
ARCHIVISTAS Jaime Antonio Vargas LOCKERS
GERENTE DEL Martha Liliana Viveros Trujillo LOCKERS
PROYECTO
DIRECTOR DEL Carlos Alberto Villa Varén LOCKERS
PROYECTO

GESTION DE RECURSO HUMANO

DIRECTOR DEL
PROYECTO

N
CONSERVADOR BACTERIOLOGO INGENIERO LIDER DE INGENIERO
SISTEMAS CALIDAD INDUSTRIAL

TECNOLOGOS
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La guarda de la fe piblica

RIESGOS MATERIALIZADOS Y PLAN DE ACCION

e Con la llegada de los libros de acacias con alto biodeterioro, se inician las
actividades de conservacién de saneamiento puntual, adelantando el cronograma
con un mes de cronograma inicial.

e Se hace necesario la contratacién de una Profesional en Microbiologia adicional al
proyecto para llevar a cabo las actividades de saneamiento puntual, mientras se
trasladan los demas libros de las otras ORIP

AVANCE FINANCIERO:

Para este mes no se realiz6 facturacion dado que se comenz6 a mediados de este
mes el proyecto. Y no se tenian ningan avance del mismo.

Har el &‘%\(@nq \'(?\/Q‘ros

MARTHA LILIANA VIVEROS TRUJILLO

Gerente de proyecto
LOCKERS COLOMBIA SAS




